附件1：

扬州生活科技学校物资采购申请表
	序号
	物资名称
	规格要求概述
	数量
	估价（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	
	
	

	以上部分如不够填写可另附清单

	申请部门关于用途、采购方式等内容

（加盖公章）
	财劳科关于资金来源性质的说明

（加盖公章）
	总务处审核意见

（加盖公章）

	项目经办人：          日期
部门负责人：：         日期
	财劳科负责人：


	总务处负责人：



	分管领导意见
	

	校领导审批意见
	


附件2：

扬州生活科技学校竞争性谈判情况记录表

	项目

内容
	
	谈判

时间
	
	谈判

地点
	

	参加谈判人员
	

	商谈单位
	协商总价
	附加优惠或附加要求

	1、
	
	

	2、
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	谈判组

意见
	谈判组组长（签名）

	供应商

候选人
	第一名：
	第二名：

	
	
	

	专家评委

签名
	

	监督人员意见
	监督人（签名）

	分管校

领导意见
	

	校领导

意见
	


附件3：
扬州生活科技学校单一来源采购情况记录表

	项目

内容
	
	谈判

时间
	
	谈判

地点
	

	参加谈判人员
	

	商谈单位
	协商总价
	附加优惠或附加要求

	
	
	

	谈判组

意见
	谈判组组长（签名）

	专家评委

签名
	

	监督人员意见
	监督人（签名）

	分管校

领导意见
	

	校领导

意见
	


附件4：      扬州生活科技学校询价采购情况记录表

	项目

内容
	
	询价

时间
	
	询价

地点
	

	参加询价人员
	

	询价单位
	协商总价
	附加优惠或附加要求

	1、
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	询价组

意见
	询价组组长（签名）

	供应商

候选人
	第一名：
	第二名：

	
	
	

	专家评委

签名
	

	监督人员意见
	监督人（签名）

	分管校

领导意见
	

	校领导

意见
	


附件5：

扬州生活科技学校重大经济合同审核表

	项目名称
	
	乙方单位
	

	主办部门
	
	合同金额
	

	采购部门审核意见
	负责人签字

年    月    日

	总务处

审核意见
	负责人签字

年    月    日

	财劳科

审核意见
	负责人签字

年    月    日

	监察室

审核意见
	负责人签字

年    月    日

	校领导

审批意见
	校领导签字

年    月    日


附合同文本

附件6：

扬州生活科技学校物资验收证明书

                                                  验收日期：

	项目名称

（可附清单）
	
	采购部门
	
	使用部门
	

	验收小组

验收意见
	

	验收结论
	（填写“合格”或“不合格”或“稍作整改后合格。委托***复查整改情况”）
	复查情况：

复查人（签名）

	采购部门（盖章）

验收人：
	总务处（盖章）

验收人：
	监察室验收人（签字）
	财劳科验收人（签字）
	参加验收的专家（签字）


